岳阳市物业服务企业年度审验
申  报  表
    申报企业： 　　　　　　　　　　　　　　 （章）
资质证号：      　　　　             
企业属地：                   (区、县、市)
    申报日期：     　　年   　　月  　　日
岳阳市物业管理专业委员会 制
填 表 说 明
一、 本表是物业服务企业年度审验的重要依据。申报单位要认真阅读并理解各表格、说明及相关法规、政策，如实填报，对所提供资料的真实性负责。

二、本表可打印填报，也可用蓝色或黑色墨水笔填写，字迹要正规、整洁、清楚。

三、本表中所指物业管理项目，不包括顾问管理项目，顾问管理项目可在工作总结中说明。

四、报送本表的同时提交以下资料：

1、物业服务企业资质证书副本（复印件）；

2、企业法人营业执照副本（复印件）；

3、企业上年度财务审计报表；

4、物业服务委托合同（复印件）；

5、物业管理专业的上岗证书、劳动合同和身份证(复印件)；管理和技术人员职称证书、劳动合同和身份证(复印件)。

注：所有复印件资料需加盖公司公章，并提供原件进行查验，所有资料应于5月1日前报送。

五、本表一式三份，申报企业留存一份，县（市）区、市物业管理专业委员会留存二份。
一、企 业 基 本 情 况
	企业
注册
情况
	注册地址
	

	
	注册日期
	年   月   日
	营业执照注册号
	

	
	注册资本
	万元
	组织机构代码
	

	
	经营

范围
	主营
	
	注册

类型
	□国有企业  □民营企业

□外资企业  □其它企业

	
	
	兼营
	
	
	

	
	评定三级（暂定）时间
	年   月   日
	现行资质证书号：

	
	评定三级时间
	年   月   日
	

	
	评定二级时间
	年   月   日
	

	
	评定一级时间
	年   月   日
	

	
	法人代表
	
	联系电话
	办公
	

	
	
	
	
	手机
	

	
	负 责 人
	
	联系电话
	办公
	

	
	
	
	
	手机
	

	
	联 系 人
	
	联系电话
	办公
	

	
	
	
	
	手机
	

	2011年经 营
情 况
	主营收入
	万元
	企业利润
	万元

	
	兼营收入
	万元
	上缴税收
	万元

	企业
人员
情况
	企业

总人数
	      人
	其  中 
	管理

人员
	秩  序
维护员
	工  程
维修员
	客  户

服务员
	保洁员
	绿化员
	其 他 

	
	
	
	
	    人
	    人
	    人
	    人
	    人
	    人
	人     


	
	职称情况
	中级以上职称     人。其中：中级职称      人，高级职称      人

	
	学历情况
	大专以上学历    人。其中：专科学历    人，本科学历    人，研究生学历    人

	
	其中：安置城镇下岗失业人员     人，安置农村剩余劳动力       人

	管理
项目
情况
	管理总面积
	       万m2
	项目总数
	个

	
	其  

中
	住宅

小区
	项目数
	个
	综合
	项目数
	个

	
	
	
	面  积
	       万m2
	
	面  积
	       万m2

	
	
	办公

楼宇
	项目数
	个
	其它
	项目数
	个

	
	
	
	面  积
	       万m2
	
	面  积
	       万m2

	加入协

会情况
	是否为协会会员单位：□是   □否        加入协会时间：     年   月   日 




	   

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


二、2011年度工作总结

三、企  业  人  员  状  况  表

（此表可复制填写）
	序号
	姓  名
	性别
	身份证号
	职  务
	文化程度
	所在部门/管理处
	职  称
	岗位证书

	
	
	
	
	
	
	
	专  业
	编  号
	工  种
	编  号

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


企  业  人  员  状  况  表

（此表可复制填写）
	序号
	姓  名
	性别
	身份证号
	职  务
	文化程度
	所在部门/管理处
	职  称
	岗位证书

	
	
	
	
	
	
	
	专  业
	编  号
	工  种
	编  号

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


四、物业服务项目情况

（此表可复制填写，一表一项目）
	项目
基本
情况
	项目名称
	
	项目详细地址
	

	
	所在区、县（市）
	
	项目获取方式
	□协议  □招投标

	
	项目开发单位
	
	合同期限
	

	
	项目负责人
	
	联系方式
	

	
	项目总规模

（万㎡）
	
	业主户数
	

	
	房屋幢数
	
	接管日期
	     年   月   日

	
	项目用电性质
	□公变     □专变
	维修资金归集情况
	□归集    □未归集

	项目
收费
标准
	类  型
	多层住宅
	高层住宅
	公寓与别墅
	办公写字楼
	商业用房
	工业用房
	其它

	
	收费标准
	元/㎡
	元/㎡
	元/㎡
	元/㎡
	元/㎡
	元/㎡
	元/㎡

	项目
服务
人员
情况
	项目人员总数
	          人

	
	其中
	管理人员
	秩序维护员
	工程维修员
	客户服务员
	保洁员
	绿化员
	其他 

	
	
	人
	     人
	     人
	     人
	     人
	     人
	人     

	业主委员会情况
	成  立  □
	首届业委员情况
	业主大会召开时间
	年   月   日
	应到人数
	人
	实到人数
	人

	
	
	
	业委会成员情况
	姓名
	职务
	房号
	电话
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	未成立 □
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	信 用 情 况
	良好记录
	序号
	获奖时间
	获奖名称及内容
	颁奖单位

	
	
	
	年   月
	
	

	
	
	
	年   月
	
	

	
	
	
	年   月
	
	

	
	
	
	年   月
	
	

	
	不良记录
	序号
	处理时间
	处理原因及结果
	处理单位

	
	
	
	年   月
	
	

	
	
	
	年   月
	
	


物业服务项目情况

（此表可复制填写，一表一项目）
	项目
基本
情况
	项目名称
	
	项目详细地址
	

	
	所在区、县（市）
	
	项目获取方式
	□协议  □招投标

	
	项目开发单位
	
	合同期限
	

	
	项目负责人
	
	联系方式
	

	
	项目总规模

（万㎡）
	
	业主户数
	

	
	房屋幢数
	
	接管日期
	     年   月   日

	
	项目用电性质
	□公变     □专变
	维修资金归集情况
	□归集    □未归集

	项目
收费
标准
	类  型
	多层住宅
	高层住宅
	公寓与别墅
	办公写字楼
	商业用房
	工业用房
	其它

	
	收费标准
	元/㎡
	元/㎡
	元/㎡
	元/㎡
	元/㎡
	元/㎡
	元/㎡

	项目
服务
人员
情况
	项目人员总数
	          人

	
	其中
	管理人员
	秩序维护员
	工程维修员
	客户服务员
	保洁员
	绿化员
	其他 

	
	
	人
	     人
	     人
	     人
	     人
	     人
	人     

	业主委员会情况
	成  立  □
	首届业委员情况
	业主大会召开时间
	年   月   日
	应到人数
	人
	实到人数
	人

	
	
	
	业委会成员情况
	姓名
	职务
	房号
	电话
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	未成立 □
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	信 用 情 况
	良好记录
	序号
	获奖时间
	获奖名称及内容
	颁奖单位

	
	
	
	年   月
	
	

	
	
	
	年   月
	
	

	
	
	
	年   月
	
	

	
	
	
	年   月
	
	

	
	不良记录
	序号
	处理时间
	处理原因及结果
	处理单位

	
	
	
	年   月
	
	

	
	
	
	年   月
	
	




物业服务项目情况

（此表可复制填写，一表一项目）
	项目
基本
情况
	项目名称
	
	项目详细地址
	

	
	所在区、县（市）
	
	项目获取方式
	□协议  □招投标

	
	项目开发单位
	
	合同期限
	

	
	项目负责人
	
	联系方式
	

	
	项目总规模

（万㎡）
	
	业主户数
	

	
	房屋幢数
	
	接管日期
	     年   月   日

	
	项目用电性质
	□公变     □专变
	维修资金归集情况
	□归集    □未归集

	项目
收费
标准
	类  型
	多层住宅
	高层住宅
	公寓与别墅
	办公写字楼
	商业用房
	工业用房
	其它

	
	收费标准
	元/㎡
	元/㎡
	元/㎡
	元/㎡
	元/㎡
	元/㎡
	元/㎡

	项目
服务
人员
情况
	项目人员总数
	          人

	
	其中
	管理人员
	秩序维护员
	工程维修员
	客户服务员
	保洁员
	绿化员
	其他 

	
	
	人
	     人
	     人
	     人
	     人
	     人
	人     

	业主委员会情况
	成  立  □
	首届业委员情况
	业主大会召开时间
	年   月   日
	应到人数
	人
	实到人数
	人

	
	
	
	业委会成员情况
	姓名
	职务
	房号
	电话
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	未成立 □
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	信 用 情 况
	良好记录
	序号
	获奖时间
	获奖名称及内容
	颁奖单位

	
	
	
	年   月
	
	

	
	
	
	年   月
	
	

	
	
	
	年   月
	
	

	
	
	
	年   月
	
	

	
	不良记录
	序号
	处理时间
	处理原因及结果
	处理单位

	
	
	
	年   月
	
	

	
	
	
	年   月
	
	




物业服务项目情况

（此表可复制填写，一表一项目）
	项目
基本
情况
	项目名称
	
	项目详细地址
	

	
	所在区、县（市）
	
	项目获取方式
	□协议  □招投标

	
	项目开发单位
	
	合同期限
	

	
	项目负责人
	
	联系方式
	

	
	项目总规模

（万㎡）
	
	业主户数
	

	
	房屋幢数
	
	接管日期
	     年   月   日

	
	项目用电性质
	□公变     □专变
	维修资金归集情况
	□归集    □未归集

	项目
收费
标准
	类  型
	多层住宅
	高层住宅
	公寓与别墅
	办公写字楼
	商业用房
	工业用房
	其它

	
	收费标准
	元/㎡
	元/㎡
	元/㎡
	元/㎡
	元/㎡
	元/㎡
	元/㎡

	项目
服务
人员
情况
	项目人员总数
	          人

	
	其中
	管理人员
	秩序维护员
	工程维修员
	客户服务员
	保洁员
	绿化员
	其他 

	
	
	人
	     人
	     人
	     人
	     人
	     人
	人     

	业主委员会情况
	成  立  □
	首届业委员情况
	业主大会召开时间
	年   月   日
	应到人数
	人
	实到人数
	人

	
	
	
	业委会成员情况
	姓名
	职务
	房号
	电话
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	未成立 □
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	信 用 情 况
	良好记录
	序号
	获奖时间
	获奖名称及内容
	颁奖单位

	
	
	
	年   月
	
	

	
	
	
	年   月
	
	

	
	
	
	年   月
	
	

	
	
	
	年   月
	
	

	
	不良记录
	序号
	处理时间
	处理原因及结果
	处理单位

	
	
	
	年   月
	
	

	
	
	
	年   月
	
	


五、所管项目维修资金交存情况

（此表可复制填写）
公司名称（盖章）：　　　　　　　　　　　　     经办人：  　　　　　　     联系电话：
	项目
名称
	项目地点
	项目规模
	每栋房屋

测量号
	项目交付使用时间
	使用维修资金总数
	备   注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


　　　填写说明：一项目一表，测量号按房产证上的图幅号+丘地号+幢号组成。

六、年　审　意　见
	企业申请意见
	我司为    级资质物业服务企业，申请年度审验。

申请公司（章）        法人代表（章）

年    月    日    

	县区物业办意见
	                                                                 （章）

年     月     日

	市物业管理专业委员会意见
	              （章）      

年    月    日



	市物业办备案意见
	 （章）      
年    月    日  
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